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Wir helfen Ihnen dabei, Freiwillige für Ihre Einrichtung/Organisation/Initiative zu finden. 
Dazu brauchen wir einige Informationen und eine möglichst genaue Beschreibung der 
Aufgabe für die Sie sich Unterstützung wünschen. Was wir von Ihnen wissen möchten, 
haben wir in diesem Fragebogen notiert. Bitte reichen Sie uns diesen mit den Angaben 
wieder ein. 

 
 
Kontaktdaten 
 
 
Name und Adresse der Einrichtung: 

Bitte auch Ansprechpartner sowie E-Mail und Telefon angeben 
 
Kurze Information zu Ihrer Einrichtung 

Aufgaben, Ziele, was Sie tun 

 

Aufgabenbeschreibung – wo wünschen Sie sich Unterstützung 
 
Titel 

Kurze knackige Überschrift 

Beschreibung der Tätigkeit: 

Was ist genau zu tun? 

Zielgruppe: 

Beispielsweise Alter, Nationalität, persönliche Situation, Altersbegrenzung bzw. auch für 
Jugendliche geeignet? 

Zeitlicher Einsatz:  

Umfang/Tages- und Wochenzeiten, Unbefristet oder projektorientiert? Für Berufstätige 
geeignet? etc. 

Persönliche Voraussetzungen: 

Was muss jemand an Kompetenzen oder aber auch soft skills mitbringen (.z.B. Sprache) 

Kontakt:  
 
Wer ist der Ansprechpartner 

Einarbeitung 
 
Falls nötig, wie und von wem werden die Freiwilligen eingearbeitet, gibt es eine Probezeit? 
 
Gibt es eine fachliche Begleitung? Beispielsweise bei Projekten durch einen Projektleiter 
 
Gegenleistung der Organisation: 
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Welche Gegenleistungen können Freiwillige von Ihnen erwarten? 
 

Sind die Freiwilligen unfallversichert?    ja ☐  nein ☐ 

Sind die Freiwilligen über Sie haftpflichtversichert?   ja ☐  nein ☐ 

Werden von Ihrer Einrichtung Fahrtkosten erstattet?  ja ☐  nein ☐ 

Werden Aufwandsentschädigungen für ihre Tätigkeit gezahlt? ja ☐  nein ☐ 

Wenn ja in welcher Höhe? 

Bieten Sie Anerkennungsformen? Wenn ja welche?  ja ☐  nein ☐ 

(z. B. Fortbildungen, Angebote an denen Freiwillige kostenlos teilnehmen können) 

 
Besteht die Möglichkeit, das freiwillige Engagement durch eine Bescheinigung zu 
bestätigen? 
 

 ja   nein 

 
 
Besonderheiten: 
 
z.B. Führungszeugnis, Führerschein, treffen Sie eine mündliche oder schriftliche 
Vereinbarung 
 
 
Die Anfrage soll auf der Webseite des Freiwilligenzentrums 

veröffentlicht werden?  ja   nein  

Wenn ja, dürfen Ihre Kontaktdaten genannt werden? ja  

 

 

Vielen Dank für Ihre Angaben. Nur noch eine Frage in eigener Sache. 
 

Wie sind sie auf das FzOF gekommen?  

 

 


