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Freiwilligenzentrum Offenbach e. V., Domstraße 81  63067 Offenbach
 Telefon 069 82 36 70 39  info@fzof.de  www.fzof.de



Das Freiwilligenzentrum Offenbach und das Engagement-Beratungsteam helfen Ihnen dabei, Freiwillige für Ihre Einrichtung/Organisation/Initiative/Schule zu finden. Dazu brauchen wir einige Informationen und eine möglichst genaue Beschreibung der Aufgabe, für die Sie sich Unterstützung von Freiwilligen wünschen. 
Was wir von Ihnen wissen möchten, haben wir in diesem Fragebogen (3 Seiten) notiert. Bitte reichen Sie uns diesen mit den Angaben wieder ein – Vielen Dank! 

Kontaktdaten | Ansprechpersonen | Informationen zur Einrichtung

Name und Adresse der Einrichtung:

Ansprechpersonen für Freiwillige: 
[E-Mail und Telefon, Erreichbarkeit, ggf. Stellvertretung] 


Kurze Information zu Ihrer Einrichtung: 
[Aufgaben, Ziele, Zwecke der Einrichtung/Organisation/Initiative/Schule - was tun sie und warum?]


Aufgabenbeschreibung – wo wünschen sie sich Mitarbeit von /Unterstützung durch Freiwilligen?

Titel (des Projektes): 
[kurze knackige Überschrift]


Beschreibung der Tätigkeit:
[Was ist genau zu tun? Was erwartet die Freiwilligen?] 


Zielgruppe:
[Gibt es eine spezielle Zielgruppe, an die sich das Angebot richtet und lassen sich davon besondere Erwartungen/Voraussetzungen von den Freiwilligen ableiten? Zum Beispiel in Bezug auf Geschlecht, Alter, persönliche Situation, Biographie oder Erfahrungen? Gibt es ein Mindestalter oder eine Altersbegrenzung?]


Zeitliche Verfügbarkeit/ Dauer des Einsatzes: 
[Umfang (in Stunden, geschätzt)? Tages- und Wochenzeiten, unbefristet oder projektorientiert? Für Berufstätige geeignet?]


Persönliche Voraussetzungen der Freiwilligen:
[Welche persönlichen Kompetenzen müssen/sollen/können Freiwillige mitbringen?] 



Andere Voraussetzungen:
[Führungszeugnis, Führerschein, mündliche oder schriftliche Vereinbarung]



Einarbeitung/(fachliche) Begleitung (durch):
[Findet eine Einarbeitung statt? Ansprechperson für Freiwillige im Erstkontakt? Probe- oder Bedenkzeit? Gibt es eine kontinuierliche (fachliche) Begleitung der Freiwilligen?]



Gegenleistungen der Organisation

Erstattung von Kosten:
Zahlt ihre Einrichtung/Organisation die Ausgaben (z.B. Fahrtkosten, Materialkosten, Verpflegungskosten von Freiwilligen) zurück? 			ja ☐		nein ☐


Aufwandsentschädigungen 
Werden Aufwandsentschädigungen für die  Tätigkeit gezahlt?	ja ☐		nein ☐
[Wenn ja, in welcher Höhe und wie - pauschal, pro Stunde? Abrechnung formlos/formalisiert, ggf. Ansprechperson?]


Versicherungen 
Sind die Freiwilligen über die Einrichtung unfallversichert?		ja ☐		nein ☐
Sind die Freiwilligen über die Einrichtung haftpflichtversichert?	ja ☐		nein ☐






Anerkennungsformen
Bieten sie weitere Anerkennungsformen 
[Fortbildungen, kostenlose Teilnahme an Veranstaltungen, Verpflegung, Gutscheine, Feste, regelmäßige Austauschtreffen, Bescheinigung des Engagements…]												ja ☐		nein ☐	



Was uns noch wichtig ist…

Können Freiwillige mit Handicap sich in ihrer Organisation engagieren? 
[Sind die Räumlichkeiten barrierefrei/barrierearm?  Sind Sie offen für Menschen mit Beeinträchtigungen?]



Können Freiwillige bei ihnen ihre Deutschkenntnisse verbessern?
[Verkehrssprache in der Einrichtung/Organisation? Gibt es mehrsprachige Mitarbeitende/Freiwillige/Teilnehmer*innen? Sind Sprachtandems möglich?]



Veröffentlichung des Angebots | Kontakt und Austausch   

Ihr Engagement-Angebot soll auf der Webseite des Freiwilligenzentrums veröffentlicht werden. 
ja ☐    nein ☐

Wenn ja, dürfen Ihre Kontaktdaten genannt werden? 		ja ☐    nein ☐

Wir veröffentlichen unsere Angebote auch auf den Suchportalen von Aktion Mensch (www.aktion-mensch.de/was-du-tun-kannst/ehrenamt/engagement-plattform) und der Ehrenamtssuchmaschine des Landes Hessen (www.ehrenamtssuche-hessen.de) Soll Ihre Anfrage auch dort veröffentlicht werden?

ja ☐ 	 nein ☐

Möchten Sie unseren monatlichen Newsletter mit vielen weiteren Informationen - beziehen?

ja ☐  	nein ☐

Herzlichen Dank!
Senden sie den Fragebogen zurück an: info@fzof.de 
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